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Должностная инструкция

водителя детского дома

1. Общие положения

1.1. Настоящая должностная инструкция разработана на основе квалификационной характеристики водителя, утвержденной Постановлением Минтруда РФ от 10.11.1992 № 31 (ред. от 24.11.2008) «Об утверждении тарифно-квалификационных характеристик по общеотраслевым профессиям рабочих».

1.2. Водитель детского дома принимается на работу приказом директора детского дома из числа лиц трудоспособного возраста со стажем работы не менее трех лет, имеющие категорию "D" и соответствующее медицинское заключение.

1.3. Водитель детского дома подчиняется непосредственно директору детского дома.

1.4. Водитель должен знать:
- назначение, устройство, принцип действия, работу и обслуживание агрегатов, механизмов и приборов обслуживаемых автомобилей;

- признаки, причины, способы определения и устранения неисправностей; 

- сроки проведения очередного технического обслуживания, технического осмотра, проверки давления в шинах, износа шин, угла свободного хода рулевого колеса и т.п. согласно инструкции эксплуатации автомобиля; объемы, периодичность и основные правила выполнения работ по техническому обслуживанию автомобиля; 

- способы увеличения межремонтных пробегов автомобилей; особенности организации технического обслуживания и ремонта автомобилей в полевых условиях; 

- способы увеличения пробега автомобильных шин и срока службы аккумуляторных батарей; 

- особенности организации перевозок детей;

- влияние погодных условий на безопасность вождения автомобиля; 

- способы предотвращения дорожно-транспортных происшествий; 

- порядок экстренной эвакуации пассажиров при дорожно-транспортных происшествиях; 

- правила заполнения первичных документов по учету работы обслуживаемого автомобиля.

1.5. В своей работе водитель руководствуется правилами содержания автомобиля, ухода за кузовом и салоном, поддержания их в чистоте и благоприятном для длительной эксплуатации состоянии, методическими рекомендациями по обеспечению санитарно-эпидемиологического благополучия и безопасности перевозок организованных групп детей автомобильным транспортом, положением об обеспечении безопасности перевозок пассажиров автобусами, правилами дорожного движения и технической эксплуатации автомобилей, пра​вилами и нормами охраны труда, техники безопасности, противопожарной защиты, а также Уставом и локальными актами детского дома, приказами и распоряжениями администрации детского дома, настоящей должностной инструкцией, трудовым договором.

2. Функции

На водителя детского дома возлагаются следующие функции:
2.1. управление транспортными средствами, принадлежащими детскому дому;

2.2. контроль технического состояния автомобилей;

2.3. оформление необходимой путевой документации.

3. Должностные обязанности
Водитель детского дома выполняет следующие обязанности:

3.1. проверяет техническое состояние автомобиля перед выездом на линию, осуществляет постанову на отведенное место по возвращении в детский дом;
3.2. обеспечивает корректное плавное профессиональное вождение автомобиля, максимально обеспечивающее сохранность жизни и здоровья пассажиров и технически исправное состояние самого автомобиля;
3.3. следит за техническим состоянием автомобиля, выполняет самостоятельно необходимые работы по обеспечению его безопасной эксплуатации, своевременно проходит техническое обслуживание и технический осмотр;
3.4. заправляет автомобиль топливом, смазочными материалами и охлаждающей жидкостью;
3.5. обеспечивает сохранность автомобиля, не оставляет автомобиль без присмотра за пределами видимости на любой минимальный срок, дающий шанс угона автомобиля или кражи каких-либо вещей из салона;
3.6. содержит двигатель, кузов и салон автомобиля в чистоте, защищает их предназначенными для этого соответствующими средствами ухода за теми или иными поверхностям;
3.7. исключает употребление перед работой алкоголя, психотропных, снотворных, антидепрессивных и других средств, снижающих внимание, реакцию и работоспособность организма человека;
3.8. сообщает своему непосредственному руководителю правдивую информацию о своем самочувствии;
3.9. не допускает случаев подвоза каких-либо пассажиров или грузов по собственному усмотрению, а также любых видов использования автомашины в личных целях без разрешения руководства;

3.10. ежедневно ведет путевые листы, отмечая маршруты следования, пройденный километраж, расход топлива; 

3.11. своевременно проходит периодические медицинские осмотры;

3.12. исполняет распоряжения администрации детского дома, связанные с выполнением предусмотренными настоящей инструкцией обязанностями.

4. Права

Водитель детского дома имеет право:

4.1. участвовать в управлении детским домом в порядке, определяемом уставом детского дома;

4.2. на защиту профессиональной чести и достоинства;

4.3. знакомиться с жалобами и другими документами, содержащими оценку его работы, давать по ним объяснения;

4.4 защищать свои интересы самостоятельно и/или через представителя, в том числе адвоката, в случае дисциплинарного расследования;

4.5. на конфиденциальность дисциплинарного (служебного) расследования, за исключением случаев, предусмотренных законом;
4.6. вносить предложения по совершенствованию работы, связанной с предусмотренными настоящей инструкцией обязанностями;

4.7. на получение специальной одежды и других средств индивидуальной защиты;

4.8. на своевременное обеспечение горюче-смазочными материалами;
4.9. вносить администрации детского дома предложения, направленные на повышение безопасности и безаварийности эксплуатации автомобиля, а также по любым другим вопросам, касающимся исполнения настоящей Инструкции.
5. Ответственность
5.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение без уважительных причин Устава и Правил внутреннего трудового распорядка детского дома и иных локальных нормативных актов, законных распоряжений администрации детского дома, должностных обязанностей, предусмотренных настоящей инструкцией, водитель несет дисциплинарную ответственность в порядке определенном трудовым законодательством. 

Дисциплинарное взыскание в указанных случаях налагается приказом директора детского дома после истребования объяснений в письменной форме и соблюдением сроков, установленных законодательством о труде.
5.2. За нарушение правил дорожного движения, правил пожарной безопасности, охраны труда, техники безопасности и электробезопасности водитель привлекается к административной ответственности в порядке и в случаях, предусмотренных административным законодательством.

5.3. За виновное причинение детскому дому, работникам, воспитанникам детского дома, а также третьим лицам ущерба в связи с исполнением (неисполнением) своих должностных обязанностей водитель несет материальную ответственность в порядке и в пределах, установленных трудовым и (или) гражданским законодательством.

6. Заключительные положения
Водитель детского дома:
6.1. работает в режиме нормированного рабочего дня по графику, составленному исходя из 40-часовой рабочей недели и утвержденному директором детского дома по представлению заместителя директора детского дома по административно-хозяйственной части;

6.2. проходит инструктаж по правилам санитарии и гигиены, правилам безопасного вождения, эксплуатации автомобиля, а также по технике безопасности, электробезопасности и пожарной безопасности под руководством заместителя директора детского дома по административно-хозяйственной части.
С инструкцией ознакомлен:
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