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Должностная инструкция

машиниста по стирке белья
1. Общие положения.

1.1. Настоящая должностная инструкция разработана на основе квалификационной характеристики машиниста по стирке белья, утвержденной Постановлением Минтруда РФ от 10.11.1992 № 31 (ред. от 24.11.2008) «Об утверждении тарифно-квалификационных характеристик по общеотраслевым профессиям рабочих». 
1.2. Машинист по стирке белья детского дома принимается на работу директором детского дома из числа лиц трудоспособного возраста без предъявления требований к стажу работы и квалификации, имеющих медицинское заключение.
1.3. Машинист по стирке белья должен знать:

- технологию стирки одежды из различных материалов;

- нормы расхода моющих средств;

- устройство, правила эксплуатации обслуживаемого оборудования; 

- виды, свойства применяемых моющих и дезинфицирующих средств и способы их применения и приготовления; 
- правила ведения установленной документации.

1.4. В своей работе машинист по стирке белья  руководствуется правила санитарной обработки белья, правилами безопасного пользования моющими и дезинфицирующими средствами, правилами эксплуатации используемого оборудования, пра​вилами и нормами охраны труда, техники безопасности, противопожарной защиты, а также Уставом и локальными актами детского дома, приказами и распоряжениями администрации детского дома, настоящей должностной инструкцией, трудовым договором.

1.5. Машинист по стирке белья детского дома подчиняется непосредственно заместителю директора по административно-хозяйственной части.

2. Функции

Основной функцией машиниста по стирке белья является обеспечение своевременной и качественной стирки одежды воспитанников детского дома, спецодежды работников детского дома, белья, мягкого инвентаря.

3. Должностные обязанности.
Машинист по стирке белья выполняет следующие обязанности:

3.1. осуществляет приемку, сортировку и выдачу одежды, белья, спецодежды по установленному графику; 

3.2. готовит стиральные, крахмалящие и подсинивающие растворы;

3.3. осуществляет раздельную стирку (при необходимости – кипячение) одежды, белья, спецодежды, мягкого инвентаря;

3.4. после стирки производит сушку в сушильных барабанах (камерах) или естественных условиях, глажение на прессах, каландрах или вручную;

3.5. обрабатывает белье дезрастворами при наличии инфекционных заболеваний у воспитанников;

3.6. обеспечивает хранение имеющегося в прачечной и учёт выданного в группы и сотрудникам белья, спецодежды и пр.;
3.7. поддерживает состояние прачечной в соответствии с санитарно-гигиеническими требованиями;

3.8. оформляет предусмотренную номенклатурой дел документацию;
3.9. своевременно проходит периодические медицинские осмотры;

3.10. исполняет распоряжения администрации детского дома, связанные с выполнением предусмотренными настоящей инструкцией обязанностями.

4. Права.

Машинист по стирке белья  детского дома имеет право:
4.1. участвовать в управлении детским домом в порядке, определяемом уставом детского дома;

4.2. на защиту профессиональной чести и достоинства;

4.3. знакомиться с жалобами и другими документами, содержащими оценку его работы, давать по ним объяснения;

4.4 защищать свои интересы самостоятельно и/или через представителя, в том числе адвоката, в случае дисциплинарного расследования;

4.5. на конфиденциальность дисциплинарного (служебного) расследования, за исключением случаев, предусмотренных законом;
4.6. вносить предложения по совершенствованию работы, связанной с предусмотренными настоящей инструкцией обязанностями;

4.7. на  условия  для  выполнения   профессиональных обязанностей, в  том  числе  предоставления  необходимого   оборудования, инвентаря, соответствующего  санитарно-гигиеническим правилам и нормам;

4.8. на получение специальной одежды и других средств индивидуальной защиты.

5. Ответственность

5.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение без уважительных причин Устава и Правил внутреннего трудового распорядка детского дома и иных локальных нормативных актов, законных распоряжений администрации детского дома, должностных обязанностей, предусмотренных настоящей инструкцией, машинист по стирке белья несет дисциплинарную ответственность в порядке определенном трудовым законодательством. 

Дисциплинарное взыскание в указанных случаях налагается приказом директора детского дома после истребования объяснений в письменной форме и соблюдением сроков, установленных законодательством о труде.
5.2. За нарушение правил пожарной безопасности, электробезопасности, охраны труда и техники безопасности машинист по стирке белья привлекается к административной ответственности в порядке и в случаях, предусмотренных административным законодательством.

5.3. За виновное причинение детскому дому, работникам или воспитанникам детского дома ущерба в связи с исполнением (неисполнением) своих должностных обязанностей машинист по стирке белья несет материальную ответственность в порядке и в пределах, установленных трудовым и (или) гражданским законодательством.

6. Заключительные положения
Машинист по стирке белья детского дома:

6.1. работает в режиме нормированного рабочего дня по графику, составленному исходя из 40-часовой рабочей недели и утвержденному директором детского дома по представлению заместителя директора детского дома по административно-хозяйственной части;

6.2. проходит инструктаж по правилам санитарии и гигиены, безопасного пользования моющими и дезинфицирующими средствами, эксплуатации используемого оборудования, а также по технике безопасности, элкетробезопасности и пожарной безопасности под руководством заместителя директора детского дома по административно - хозяйственной части;

6.3. немедленно сообщает заместителю директора детского дома по административно - хозяйственной части о неисправностях и поломках оборудования.

С инструкцией ознакомлена:  _______________________________________
