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Должностная инструкция

дворника детского дома
1. Общие положения

1.1. Настоящая должностная инструкция разработана на основе квалификационной характеристики дворника, утвержденной Постановлением Минтруда РФ от 10.11.1992 № 31 (ред. от 24.11.2008) «Об утверждении тарифно-квалификационных характеристик по общеотраслевым профессиям рабочих».

1.2. Дворник принимается на работу директором детского дома из числа лиц трудоспособного возраста без предъявления требований к стажу работы и квалификации, имеющих медицинское заключение.

1.3. Дворник подчиняется непосредственно заместителю директора по административно-хозяйственной части.

1.4. Дворник должен знать:
- нормы и требования к состоянию внешнего благоустройства территории, прилегающей к детскому дому, внешнего содержания зданий и охраны общественного порядка;

- требования к санитарному содержанию территорий;

- планировку и границы уборки закрепленной территории;

- порядок уборки территории;

- инструкции и технологические рекомендации по уборочным работам;

- свойства моющих средств и правила безопасного пользования ими;
- порядок извещения своего непосредственного руководителя о всех недостатках, обнаруженных во время работы;

- устройства и правила эксплуатации обслуживающего оборудования и приспособлений, применяемых в работе;

- адреса и номера телефонов: служб эксплуатационных организаций, ближайшего отделения полиции, участкового уполномоченного полиции, скорой помощи, пожарной части, ближайшего учреждения по оказанию медицинской помощи и т. д.
1.5. В своей работе дворник руководствуется правилами применения противогололедных материалов, правилами безопасности при выполнении уборочных работ, пра​вилами и нормами охраны труда, техники безопасности, противопожарной защиты, а также Уставом и локальными актами детского дома, приказами и распоряжениями администрации детского дома, настоящей должностной инструкцией, трудовым договором.
2. Функции

Основная функция дворника детского дома - уборка улиц, тротуаров, участков и дворовых территорий, прилегающих к зданиям, гаражу и хозяйственным пристройкам детского дома.
3. Должностные обязанности

Дворник выполняет следующие обязанности:
3.1. производит уборку закрепленной за ним территории, очищает территорию, проезды и тротуары от снега, льда, пыли и мелкого бытового мусора с предварительным увлажнением территории;
3.2. осматривает рабочую зону и убеждается в том, что на территории нет торчащих из земли острых предметов (проволоки, арматуры, битого крупного стекла и т. п.);
3.3. проверяет наличие переносных ограждений, ограждает опасные участки и сообщает об этом своему непосредственному руководителю;
3.4. своевременно готовит необходимые для уборки материалы и инвентарь;
3.5. перед началом уборки в зоне движения транспорта надевает сигнальный жилет;
3.6. ставит на убираемых участках в зоне движения транспорта со стороны возможного наезда на установленном расстоянии от рабочего места переносные ограждения, выкрашенные в яркие цвета;

3.7. очищает установленные на территории урны по мере их заполнения (но не реже двух раз в день) и места их установки;
3.8. осуществляет промывку и дезинфекцию уличных урн по мере их загрязнения;
3.9. производит покраску уличных урн по мере необходимости (но не реже одного раза в год);
3.10. расчищает канавы для стока талых вод к люкам и приемным колодцам ливневой сети;

3.11. проводит мероприятия по подготовке инвентаря и уборочного оборудования к работе в зимний период;

3.12. посыпает территорию песком, скалывает лед и удаляет снежно-ледяные образования, удаляет и складирует снег в местах, не препятствующих свободному проезду автотранспорта и движению пешеходов;

3.13. обрабатывает противогололедными материалами тротуары и лестничные сходы, расчищает проходы для движения пешеходов в период интенсивного снегопада (более 1 см/час);
3.14. извещает своего непосредственного руководителя о любой ситуации, угрожающей жизни и здоровью людей, о каждом несчастном случае, произошедшем на обслуживаемой территории;
3.15. принимает меры по предупреждению преступлений и нарушений порядка на обслуживаемом участке, о правонарушениях сообщает в отделение полиции;
3.16. при прорыве трубопроводов (водоснабжения, канализации, отопления и других) вызывает соответствующую специализированную аварийную бригаду;
3.17. включает и выключает освещение на обслуживаемой территории;
3.18. производит на закрепленной территории поливку зеленых насаждений и их ограждений;
3.19. проходит в установленном порядке инструктаж по охране труда и производственной санитарии;

3.20. своевременно проходит периодические медицинские осмотры;
3.21. исполняет распоряжения администрации детского дома, связанные с выполнением предусмотренными настоящей инструкцией обязанностями.
4. Права

Дворник имеет право:

4.1. участвовать в управлении детским домом в порядке, определяемом уставом детского дома;

4.2. на защиту профессиональной чести и достоинства;

4.3. знакомиться с жалобами и другими документами, содержащими оценку его работы, давать по ним объяснения;

4.4 защищать свои интересы самостоятельно и/или через представителя, в том числе адвоката, в случае дисциплинарного расследования;

4.5. на конфиденциальность дисциплинарного (служебного) расследования, за исключением случаев, предусмотренных законом;

4.6. вносить предложения по совершенствованию работы, связанной с предусмотренными настоящей инструкцией обязанностями;

4.7. на  условия  для  выполнения   профессиональных обязанностей, в  том  числе  предоставления  необходимого   оборудования, инвентаря, соответствующего  санитарно-гигиеническим правилам и нормам;

4.8. на получение специальной одежды и других средств индивидуальной защиты.

5. Ответственность

5.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение без уважительных причин Устава и Правил внутреннего трудового распорядка детского дома и иных локальных нормативных актов, законных распоряжений администрации детского дома, должностных обязанностей, предусмотренных настоящей инструкцией, дворник несет дисциплинарную ответственность в порядке определенном трудовым законодательством. 

Дисциплинарное взыскание в указанных случаях налагается приказом директора детского дома после истребования объяснений в письменной форме и соблюдением сроков, установленных законодательством о труде.

5.2. За нарушение правил пожарной безопасности, охраны труда и техники безопасности дворник привлекается к административной ответственности в порядке и в случаях, предусмотренных административным законодательством.

5.3. За виновное причинение детскому дому, работникам или воспитанникам детского дома ущерба в связи с исполнением (неисполнением) своих должностных обязанностей дворник несет материальную ответственность в порядке и в пределах, установленных трудовым и (или) гражданским законодательством.

6. Заключительные положения

Дворник:

6.1. работает в режиме нормированного рабочего дня по графику, составленному исходя из 40-часовой рабочей недели и утвержденному директором детского дома по представлению заместителя директора детского дома по административно-хозяйственной части;

6.2. проходит инструктаж по правилам санитарии и гигиены, правилам уборки, а также по технике безопасности, электробезопасности и пожарной безопасности под руководством заместителя директора детского дома по административно-хозяйственной части;

6.3. работа оценивается по общему состоянию закрепленного участка, отсутствию жалоб на качество уборки.

С инструкцией ознакомлен(а):

