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Должностная инструкция

повара  детского дома
1.  Общие положения.

1.1. Повар детского дома принимается на работу директором детского дома из числа лиц трудоспособного возраста, имеющих среднее специальное профессиональное образование и получивших медицинское заключение. 

1.2. Повар детского дома подчиняется непосредственно заместителю директора по административно-хозяйственной части. По вопросам соблюдения санэпидрежима, организации и проведения производственного контроля подчиняется медицинскому персоналу детского дома.

1.3.Повар  должен знать: постановления, распоряжения, приказы, другие руководящие и нормативные документы вышестоящих и других органов, касающиеся вопросов организации питания в детском доме; организацию и технологию производства; ассортимент и требования к качеству блюд и кулинарных изделий; правила учета и нормы выдачи продуктов; нормы расхода сырья и полуфабрикатов; стандарты и технические условия на продукты, сырье и полуфаб​рикаты; правила и сроки хранения продуктов, сырья и полуфабрикатов; виды технологического оборудования, принцип работы, техни​ческие характеристики и условия его эксплуатации; правила внутреннего трудового распорядка; правила и нормы охраны труда, техники безопасности, произ​водственной санитарии и противопожарной защиты.

2. Функция

Основная функция повара детского дома – добросовестная организация процесса питания в детском доме.
3. Должностные обязанности.
Повар выполняет следующие обязанности:

 3.1. маркирует технологическое оборудование, инвентарь, посуду, тару в соответствии с санитарными правилами для сырых и готовых продуктов; при работе технологического оборудования исключает возможность контакта сырых и готовых к употреблению продуктов;
3.2. выдает готовую пищу только после снятия пробы медицинским работником с обязательной отметкой вкусовых качеств, готовности блюд и соответствующей записи в бракеражном журнале готовых блюд;
3.3. обеспечивает точное соответствие веса порционных блюд выходу блюда, указанному в меню;
3.4. оставляет ежедневно суточную пробу готовой продукции;
3.5. соблюдает при кулинарной обработке пищевых продуктов гигиенические требования в технологических процессах приготовления блюд;
3.6. соблюдает при кулинарной обработке овощей, для сохранения витаминов, следующие правила: 
· кожуру овощей чистить тонким споем, очищать их непосредственно перед приготовлением; закладывать овощи только в кипящую воду, нарезав их перед варкой, свежую зелень добавлять в готовые блюда во время раздачи;
· фрукты, включая цитрусовые, перед употреблением обязательно промывать; в целях профилактики иерсинеоза и псевдотуберкулеза не допускать предварительное замачивание овощей:
· овощи, предназначенные для приготовления винегретов и салатов, варят в кожуре, охлаждают; очищают и нарезают вареные овощи в холодном цехе или в варочном цехе на столе для вареной продукции; варка овощей накануне дня приготовления блюд не допускается;
 3.7. не допускает нахождение на горячей плите первых и вторых блюда более 2-3 часов с момента приготовления до выдачи; 
3.8. ежедневно утром подробно знакомится с меню-раскладкой на день, развешивает продукты на каждый прием пищи в отдельную тару;
3.9. принимает от кладовщика продукты по меню на следующий день под роспись; 
3.10. точно производит подготовку, шинковку, закладку согласно меню (в том числе, в присутствии контролирующих лиц);
3.11. в первый день поступления мяса производит его разделку на мякоть и кости, сообщив данные кладовщику;
3.12. пользуется в своей работе только вымеренной тарой (как для жидких, так и для густых блюд); 
3.13. ежедневно отмеряет контрольную порцию по результатам расчета м/с выхода готового блюда (перед раздачей блюд);
3.14. хранит весь кухонный инвентарь раздельно и применять строго по назначению;

3.15. соблюдает правила разделки и приготовления блюд на специальных столах и специально промаркированным инвентарем;
3.16. ежедневно готовит кипяченую воду для питья детям в емкости пищеблока;

3.17. один раз в месяц проводит генеральную уборку с последующей дезинфекцией всех помещений, оборудования и инвентаря;
3.18. проходит периодические медицинские осмотры;
3.19. исполняет распоряжения администрации детского дома, связанные с выполнением предусмотренными настоящей инструкцией обязанностями.
4. Права.

Повар детского дома имеет право:
4.1. участвовать в управлении детским домом в порядке, определяемом уставом детского дома;

4.2. на защиту профессиональной чести и достоинства;

4.3. знакомиться с жалобами и другими документами, содержащими оценку его работы, давать по ним объяснения;

4.4 защищать свои интересы самостоятельно и/или через представителя, в том числе адвоката, в случае дисциплинарного расследования;

4.5. на конфиденциальность дисциплинарного расследования, за исключением случаев, предусмотренных законом;
4.6. вносить предложения по совершенствованию работы, связанной с предусмотренными настоящей инструкцией обязанностями;

4.7. на  условия  для  выполнения   профессиональных обязанностей, в  том  числе  предоставления  необходимого   оборудования, инвентаря, соответствующего  санитарно-гигиеническим правилам и нормам;

4.8. на получение специальной одежды и других средств индивидуальной защиты;

4.9. не использовать для приготовления пищи недоброкачественные продукты.
5. Ответственность

5.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение без уважительных причин Устава и Правил внутреннего трудового распорядка детского дома и иных локальных нормативных актов, законных распоряжений администрации детского дома, должностных обязанностей, предусмотренных настоящей инструкцией, повар несет дисциплинарную ответственность в порядке определенном трудовым законодательством. 

Дисциплинарное взыскание в указанных случаях налагается приказом директора детского дома после истребования объяснений в письменной форме и соблюдением сроков, установленных законодательством о труде.
5.2. За нарушение правил пожарной безопасности, охраны труда и техники безопасности уборщик служебных помещений привлекается к административной ответственности в порядке и в случаях, предусмотренных административным законодательством.

5.3. Повар несет ответственность:

-. за качество и соответствие приготовленных блюд меню;

-  за соблюдение технологии приготовления блюд и своевременную выдачу;

-  за сохранность продуктов после выдачи их на пищеблок;

- за хранение продуктов в холодильниках пищеблока и в помещениях пищеблока; 

- за соблюдение режима питания; 

- за выполнение правил техники безопасности; 

- за своевременное прохождение медицинских осмотров, а также гигиеническое обучение в соответствии с законодательством РФ.

5.4. За виновное причинение детскому дому, работникам или воспитанникам детского дома ущерба в связи с исполнением (неисполнением) своих должностных обязанностей уборщик служебных помещений несет материальную ответственность в порядке и в пределах, установленных трудовым и (или) гражданским законодательством.

.
6. Заключительные положения

Повар детского дома:
6.1. работает в режиме нормированного рабочего дня по графику, составленному исходя из 40-часовой рабочей недели и утвержден​ному директором детского дома по представлению заместителя директора детского дома по административно-хозяйственной части;
6.2. проходит инструктаж по правилам санитарии и гигиены, пра​вилам  эксплуатации обору​дования, а также по технике безопасности, электробезопасности и пожарной безопаснос​ти под руководством заместителя директора детского дома по администра​тивно - хозяйственной части;
6.3. немедленно сообщает заместителю директора детского дома по административно-хозяйственной части о некачественных продуктах, о  неисправностях оборудования, о разбитой посуде;
6.4. работает в тесном взаимодействии с кладовщиком, диетсестрой, медицинской сестрой.
С инструкцией ознакомлена:

«____» ____________ 20__ г.

