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Должностная инструкция

швеи  детского дома
1.  Общие положения.
1.1. Настоящая должностная инструкция разработана и утверждена на основании трудового договора с работником в соответствии с положениями Трудового кодекса Российской Федерации и законодательством РФ, регулирующим трудовую деятельность работников в сфере швейного производства.
1.2. Швея детского дома принимается на работу директором детского дома из числа лиц трудоспособного возраста, имеющих специальное профессиональное образование. 

1.3. Швея детского дома подчиняется непосредственно заместителю директора по административно-хозяйственной части. 

1.4. Швея  должен знать: 
- правила пользования средствами индивидуальной защиты;

- требования, предъявляемые к качеству выполняемых работ, к рациональной организации труда на рабочем месте;

- виды брака и способы его предупреждения и устранения;

- производственную сигнализацию;

- методы и приемы выполнения подготовительных и простейших операций;

- назначение и правила эксплуатации обслуживаемых машин;

- номера игл;

- правила закрепления нитей, смены шпуль, регулирования натяжения нитей и частоты строчки;

- виды технологического оборудования, принцип работы, техни​ческие характеристики и условия его эксплуатации;
- правила внутреннего трудового распорядка;
- правила и нормы охраны труда, техники безопасности, произ​водственной санитарии и противопожарной защиты.

1.5. В своей деятельности швея руководствуется: техническими нормативными правовыми актами, другими руководящими материалами, регламентирующими выполнение работ, регламентированных настоящей инструкцией; устройством и назначением обслуживаемого оборудования и приспособлений; пра​вилами и нормами охраны труда, техники безопасности, противопожарной защиты, санитарными правилами и нормами, а также Уставом и локальными актами детского дома, приказами и распоряжениями администрации детского дома, настоящей должностной инструкцией, трудовым договором.

2. Функции
Основная функция швеи детского дома – выполнение на машинах или вручную операций по пошиву изделий из различных материалов и ремонту одежды воспитанников и мягкого инвентаря детского дома.

3. Должностные обязанности.
Швея детского дома выполняет следующие должностные обязанности:
3.1. осуществляет пошив одежды, постельного белья в соответствии с потребностями детского дома;
3.2. производит ремонт и пошив мягкого инвентаря, различных трикотажных изделий, в том числе из вещей, подлежащих утилизации;
3.3. перешивает готовые изделия в соответствии с индивидуальными особенностями воспитанников детского дома;
3.4. ведёт учёт расходного материала;
3.5. устраняем мелкие неполадки в работе машин и оборудования;
3.6. осуществляет контроль качества кроя, соответствия фурнитуры цвету и назначению изделия;
3.7. осуществляет контроль соответствия цвета деталей, изделий, прикладных материалов, ниток;
3.8. производит уборку рабочего места, приспособлений и инструментов, содержит их в надлежащем состоянии;
3.9. проходит периодические медицинские осмотры;
3.10. выполняет распоряжения администрации детского дома, связанные с непосредственными  обязанностями;
4. Права.

Швея детского дома имеет право:
4.1. участвовать в управлении детским домом в порядке, определяемом уставом детского дома;

4.2. на защиту профессиональной чести и достоинства;

4.3. знакомиться с жалобами и другими документами, содержащими оценку его работы, давать по ним объяснения;

4.4 защищать свои интересы самостоятельно и/или через представителя, в том числе адвоката, в случае дисциплинарного расследования или служебного расследования;

4.5. на конфиденциальность дисциплинарного расследования, за исключением случаев, предусмотренных законом;
4.6. вносить предложения по совершенствованию работы, связанной с предусмотренными настоящей инструкцией обязанностями;
4.7. на  условия  для  выполнения   профессиональных обязанностей, в  том  числе  предоставления  необходимого   оборудования, инвентаря,  рабочего  места,  соответствующего    санитарно-гигиеническим правилам и нормам;

4.8. на получение специальной одежды, специальной  обуви и других средств индивидуальной защиты.

5. Ответственность.
5.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение без уважительных причин Устава и Правил внутреннего трудового распорядка детского дома и иных локальных нормативных актов, законных распоряжений администрации детского дома, должностных обязанностей, предусмотренных настоящей инструкцией, швея несет дисциплинарную ответственность в порядке определенном трудовым законодательством. 

Дисциплинарное взыскание в указанных случаях налагается приказом директора детского дома после истребования объяснений в письменной форме и соблюдением сроков, установленных законодательством о труде.
5.2. За нарушение правил пожарной безопасности, электробезопасности, охраны труда и техники безопасности швея привлекается к административной ответственности в порядке и в случаях, предусмотренных административным законодательством.

5.3. За виновное причинение детскому дому, работникам или воспитанникам детского дома ущерба в связи с исполнением (неисполнением) своих должностных обязанностей швея несет материальную ответственность в порядке и в пределах, установленных трудовым и (или) гражданским законодательством.

6. Заключительные положения

Швея детского дома:
6.1. работает в режиме нормированного рабочего дня по графику, составленному исходя из 40-часовой рабочей недели и утвержден​ному директором детского дома по представлению заместителя директора детского дома по административно-хозяйственной части;
6.2. проходит инструктаж по правилам санитарии и гигиены, пра​вилам  эксплуатации обору​дования, а также по технике безопасности и пожарной безопаснос​ти под руководством заместителя директора детского дома по администра​тивно-хозяйственной части;
6.3. немедленно сообщает заместителю директора детского дома по административно-хозяйственной части о неисправностях оборудования.
С инструкцией ознакомлена:
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